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一、目的 

為使學生清楚瞭解申請退學流程。 

二、依據 

本校學則 

三、範圍 

退學相關事宜 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

（一）填寫申請表。 

（二）經導師（或指導教授）及系主任核章。 

（三）教務處核章。 

（四）至相關單位辦理離校手續並核章。 

（五）教務長核定。 

（六）註冊組於七個工作天內製作並寄發修業證書。 

六、附件 

學生休退學申請表 

七、作業流程圖 

     



申請自動退學者，填寫學生休退學
申請表並勾選退學
(學士班須家長簽名同意)
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送導師（或指導教授）及各系
所主管核章

送教務處註冊組核章

教務長核定

至申請表上相關單位
辦理離校手續並核章
最後將申請表交回註冊組

勒令退學之學生
填寫退學申請單

註冊組七個工作天內
核發相關證明文件

結束

同意

不同意
退回退學申
請案

注意事項：

一、學士班申請自動退學時，家長未簽名同意者，概不受理。
二、勒令退學之學生（如：逾期未註冊、休學逾期未復學、學業成績不
及格達退學標準、操行成績不及格、修業年限屆滿依規定延長年限
仍未修足學分等），先持填好之申請單至註冊組核章，再至相關
單位辦理離校手續並核章，最後交回註冊組。

申請表可上教務處
網頁下載或至註冊
組索取

舊版ＩＣ卡學
生證（結合金
融卡者）不需
繳回，新版Ｉ
Ｃ卡學生證及
紙卡需繳回

同意

不同意


