
學生失聯校內通知各單位SOP流程

開學後第四週，若學生仍未
出現也未繳註冊費，亦未申
請緩期費/分期付款

教務處註冊組與系所/國際事
務處(境外生)確認學生失縱

依規定列為未註冊勒令退學
名單

系所與家長確
認是否申請休

學

當學期休學期
滿是否尋獲?

是否為
境外生

復學/繼續辦理休學

國際處辦理後續作業
（如通報移民署等單位）

依規定辦理後續退學作業

是

是

是

否

否

否

開學前 / 學期中
家長、同學

發現學生無故失聯

系所先就所知學生可能會出
現的場所、宿舍、同學、朋
友處搜尋

撥打學務處生輔組
校安專線

校內分機2995

經校安與家長/同學確認失蹤
無誤，且安全有所顧慮時，
請家長向警察局報案協尋

通知系所學生失聯

學期中
任課老師發現學生連續三週

課堂未出現


