
國立東華大學 

學生申請補發悠遊學生證標準作業流程 

（SOP-AA-01-12） 
 

一、目的 

為使學生清楚瞭解申請補發學生證流程。 

二、依據 

本校學生申請各項證件須知 

三、範圍 

申請補發悠遊學生證相關事宜 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

（一）填寫證明文件申請單（一式三聯）。 

（二）至台灣企銀或出納組繳費。 

（三）將申請單第一聯交至行政大樓四樓註冊組第一櫃台收件。並請學生自行至

東華首頁\在校生\東華悠遊學生證掛失系統中申請掛失。 

（四）註冊組製作悠遊學生證(約三個工作天)。 

（五）悠遊學生證做好後，學生三天後自行到行政大樓四樓註冊組領證。 

六、附件 

證明文件申請單 

七、作業流程圖 

     



填寫證明文件申請單
(請填寫一式三聯)

1.每日10:00—14:30到行政大樓一樓中小企銀服務台
2.中小企銀服務台派駐人員離開後，

可至2樓出納組繳費

將申請單的一聯四樓註冊組，
並請學生自行至東華首頁\在校生\

東華悠遊學生證掛失系統中申請掛失

註冊組製作悠遊學生證(約三個工作天)

悠遊學生證做好後，學生三天後自行到行
政大樓四樓註冊組領證

結束

國立東華大學補發悠遊學生證申請流程

三個工作天

申請單可上教務處
網頁下載或至註冊

組索取


